ZARZADZENIE NR 18/2025

DYREKTORA
KRAJOWEJ SZKOLY ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
IM. PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ LECHA KACZYNSKIEGO

z dnia 31.07. 2025 r.

w sprawie Regulaminu konkursu Innowacyjne praktyki w instytucjach publicznych

Regulamin konkursu
Innowacyjne praktyki w instytucjach publicznych

(N Organizator konkursu

1. Organizatorem konkursu jest Krajowa Szkota Administracji Publicznej im. Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczyniskiego, z siedzibg pod adresem ul. Wawelska 56, 00-922
Warszawa, NIP: 525-00-06-124, REGON: 6472421 zwana dalej ,,Organizatorem”.

2. Konkurs jest organizowany na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie, ktéry stanowi
podstawe konkursu i okresla prawa oraz obowigzki jego uczestnikéw, zgodnie
z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa (,,Regulamin”).

3. Tre$¢ Regulaminu dostepna jest w siedzibie Organizatora i na stronie internetowej
www.fzp.ksap.gov.pl.

4. Przystgpienie uczestnika do konkursu réwnoznaczne jest z akceptacjg niniejszego Regulaminu
i 0znacza, ze Uczestnik zobowigzuje sie do przestrzegania okreslonych w nim zasad.

5. Organizator zastrzega sobie prawo do dokonania zmian niniejszego Regulaminu w kazdym czasie,
poprzez zamieszczenie na stronie internetowej www.fzp.ksap.gov.pl zmienionego, jednolitego
tekstu Regulaminu.

6. Informacji o konkursie, w imieniu Organizatora udziela:

1) Marcin Sakowicz, e-mail: marcin.sakowicz@ksap.gov.pl, tel.: (22) 60 80 120;
2) Katarzyna Wos, e-mail: katarzyna.wos@ksap.gov.pl, tel.: (22) 60 80 119.

1l Cel konkursu

Celem konkursu jest wytonienie i nagrodzenie innowacyjnych praktyk w administracji publicznej.
Konkurs bedzie promowat i upowszechniat praktyki usprawniajgce funkcjonowanie urzedoéw oraz
Swiadczenie ustug publicznych w obszarze ESG, z wytgczeniem w tej edycji konkursu praktyk work-
life balance (WLB).

. Stownik konkursu

1. Zespdt wdrozeniowy — zesp6t pracownikow instytucji publicznej, ktéry zainicjowat wdrozenie i/lub
zarzgdzat procesem implementacji innowacyjnej praktyki w danej instytucji;

2. Innowacyjna praktyka w zakresie zarzadzania — przedsiewziecie, dzieki ktéremu zwiekszone
zostajg skutecznosc i efektywnosc realizacji zadan w danej instytucji administracji publicznej,
praktyka przynoszaca korzysci klientom oraz pracownikom, cechujaca sie trwatoscig oraz



Iv.

uniwersalnoscig (mozliwe jest jej zastosowanie w innych organizacjach). Praktyka powinna zostac
wdrozona po 1 stycznia 2023 r.;

Skutecznosc — stopien realizacji zaktadanych celow;

Efektywnos¢ — stosunek naktadéw do osigganych rezultatéw, tj. relacji kosztéw i innych zasobéw
do korzysci wynikajgcych z podjetych dziatan;

Uniwersalnos¢ zastosowania — mozliwos¢ wykorzystania dobrej praktyki i implementowania
rozwigzan w innych jednostkach administracji publicznej;

Instytucja — podmiot albo oddziat podmiotu sektora publicznego, w ramach ktérego wprowadzono
innowacyjng praktyke — nowe przedsiewziecie, ktére wczesniej nie byto wykorzystane w danej
organizacji. Wdrozona praktyka obejmowaé moze catg instytucje lub jej cze$é, np. oddziat,
departament, wydziat td.;

ESG (E — Srodowisko (z ang. environmental) S — Spoteczna odpowiedzialnoé¢ (z ang. social
responsibility). G —tad korporacyjny (z ang. corporate governance).

Uczestnicy konkursu

W konkursie mogg uczestniczy¢ wszystkie instytucje publiczne, w szczegdlnosci urzedy administracji

rzgdowej, samorzadowej i panstwowej. Kazda instytucja moze wysta¢ dowolng liczbe zgtoszen

konkursowych.

V. Zasady udziatu w konkursie

1. Zgtoszenia mogg zawierac praktyki wdrozonych w okresie od 1 stycznia 2023 r. do 30 czerwca
2025r.

2. Zgtoszen do konkursu nalezy dokonaé¢ poprzez wypetnienie formularza zgtoszeniowego,
dostepnego na stronie konkursu www.fzp.ksap.gov.pl.

3. Formularz mozna podpisac elektronicznie — podpisem kwalifikowanym lub odrecznie, przez osobe
uprawniong do reprezentowania instytucji na zewnatrz.

4. Warunkiem udziatu w konkursie jest:

1) poprawne wypetnienie formularza zgtoszeniowego;

2) przestanie zgtoszenia w terminie, o ktdrym mowa w punkcie V ust. 5 Regulaminu
(Potwierdzenie rejestracji zgtoszenia zostanie przestane na wskazany w zgtoszeniu adres e-
mail);

3) zaprezentowanie w zgtoszeniu praktyki, ktdra nie byta oceniana w poprzednich edycjach
konkursu.

5. Zgtoszenia do konkursu przyjmowane bedg w terminie od 31 lipca do 10 paZdziernika 2025 r. na
adres: fzp@ksap.gov.pl. Do dnia 10.10.2025 r. nalezy przesta¢ podpisane elektronicznie zgtoszenie
lub skan podpisanego odrecznie zgtoszenia wraz ze wszystkimi zatgcznikami. W przypadku podpisu
odrecznego — oryginat zgtoszenia nalezy przekazaé¢ do KSAP do dnia 17.10.2025 r. (liczy sie data
wptywu do KSAP). Nadestane po tym terminie zgtoszenia nie bedg rozpatrywane. Zgtoszenia mozna
przesyta¢ wytgcznie na wskazany powyzej adres poczty elektronicznej.

VI. Weryfikacja oraz zasady oceny zgtoszen

1. Nadestane zgtoszenia i zawarte w nich informacje zostang poddane wstepnej weryfikacji,

przeprowadzonej przez zespoét organizacyjny konkursu powotany przez lidera projektu tj. KSAP.
W trakcie weryfikacji wstepnej sprawdzane bedzie spetnienie kryteriow formalnych oraz
przeprowadzona zostanie wstepna weryfikacja merytoryczna zgtoszen. Wstepna ocena
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merytoryczna polega na sprawdzeniu czy praktyka odpowiada kryteriom merytorycznym

i przygotowaniu rekomendacji dla Kapituty Konkursowe;.

2. Ostatecznej oceny merytorycznej zgtoszen dokonuje Kapituta Konkursu.

3. Zgtoszenia oceniane bedg z uwzglednieniem nastepujgcych kryteridow i punktacji:

1) Kryteria formalne:

a.

b
c.
d

Ztozenie zgtoszenia w terminie wskazanym w pkt. V.5 (tak-nie).

Spetnienie wymogu podmiotowego opisanego w punkcie IV. Uczestnicy konkursu (tak-nie).
Spetnienie wymogu przedmiotowego opisanego w punkcie Il. Cel konkursu, (tak-nie).
Poprawne wypetnienie formularza zgtoszeniowego i przestanie kompletnego zgtoszenia
wraz z zatgcznikami za posrednictwem maila: fzp@ksap.gov.pl(tak-nie).

Zgtoszenie zawiera zafaczniki: zatgcznikami do zgtoszenia sg dokumenty, oswiadczenia
i inne materiaty potwierdzajgce wdrozenie. (tak — nie)

Wdrozenie dobrej praktyki w terminie od 1 stycznia 2023 r. do 30 czerwca 2025 r. (tak-
nie).

2) Kryteria merytoryczne:

a.

Innowacyjno$é dobrej praktyki (zakres/obszar tematyczny i sposdb zarzadzania
wdrozeniem), (0-20 pkt.)
Adekwatnos$é w odniesieniu do osiggnietego celu i uzyskanego efektu:
e zakresu praktyki do potrzeb instytucji (aktualnos¢ wyzwania itp.), (0-10 pkt.)
e metod wdrozenia przyjetych przez zespét (przyjete metody dziatania, narzedzia,
wykorzystane zasoby, (0-10 pkt.)
Uniwersalnos¢ zastosowania — mozliwo$é wykorzystania dobrej praktyki w innych
jednostkach administracji publicznej, (0-20 pkt.)
Efektywnos¢ dobrej praktyki:
e wdrozony projekt potwierdza osiggniecie planowanego celu (0-10 pkt.)
e stosunek zasobdéw (koszty, zespdt, zasoby techniczne) do uzyskanego rezultatu (0-10
pkt.)
Wptyw na swiadczenie ustug obywatelom/klientom (mierzalne rezultaty, mozliwe do
weryfikacji na podstawie dowoddéw, takich jak dokumenty, wyniki ankiet
pracowniczych/uzytkownikéw przed i po wdrozeniu praktyki np. skrécony czas zatatwiania
sprawy itp.), (0-20pkt.)

4. Laureata konkursu wybierajg uczestnicy konferencji FZP sposréd finalistow wytypowanych przez

Kapitute Konkursu, prezentujgcych dobre praktyki w czasie konferencji.

5. Termin konferencji podsumowujgcej konkurs zostanie ustalony po uptywie terminu skfadania

zgtoszen do konkursu.

VII. Nagrody
Nagrodami w konkursie sa:

1. Dla laureata:

a.

bon na organizacje dedykowanego szkolenia dla zespotu (max 20 oséb), w ramach ktérego

KSAP pokryje koszty wynagrodzenia trenera, przerw kawowych w trakcie jednodniowego

szkolenia oraz zapewni miejsce organizacji szkolenia,

b. jednodniowa wizyta studyjna w Centrali ZUS, obejmujgca spotkania w komdrkach

strategicznych oraz spotkanie z Prezesem ZUS,



c. udziat w podcascie ,,ZUS na gtos”.

2. Dla pozostatych finalistdw - bony na udziat w szkoleniach z oferty szkoler ustawicznych KSAP
o wartosci: po 3.000,00 zt (stownie ztotych: trzy tysigce ztotych) dla instytucji.

3. Dlalaureataipozostatych finalistéw - Dyplom Wdrozenia Innowacyjnej Dobrej Praktyki w instytucji
publicznej oraz nagrody rzeczowe w postaci materiatéw i publikacji z dziedziny zarzgdzania.

4. Publikacja informacji o nagrodzonych praktykach m.in., na stronie internetowej lidera projektu,
stronach partneréw i ewentualnej publikacji.

5. Kapituta Konkursu moze przyznac réwniez dodatkowe wyrdznienia i nagrody.

VIII. Kapituta Konkursu

Kapituta Konkursu

1. Kapitute Konkursu powotuje Dyrektor KSAP w porozumieniu z partnerami FZP.

2. Kapituta:
a. Czuwa nad przebiegiem konkursu.
b. Wytania do 3 finalistéw sposrdd zgtoszen, ktore przeszty weryfikacje formalna.
c. Spotyka sie na posiedzeniach organizowanych przez Dyrektora KSAP. Dopuszcza sie mozliwos¢

podejmowania i zatwierdzania decyzji Kapituty Konkursu w trybie obiegowym.

3. Cztonek Kapituty nie dokonuje oceny wniosku ztozonego przez instytucje, w ktorej jest zatrudniony,
w takiej sytuacji wstrzymuje sie od gtosu, a gtos przypadajacy na niego stanowi $rednig ocen
pozostatych cztonkéw Kapituty.

IX. Terminarz konkursu:

Ogtoszenie konkursu i przyjmowanie zgtoszen: 31 lipca 2025 r. do 10 pazdziernika 2025 r.
Weryfikacja formalna: 12-20 pazdziernika 2025 r.

Ewaluacja i wybor finalistow: 22 pazdziernika — 14 listopada 2025 r.

el

Konferencja, wybor laureatéw i ogtoszenie wynikdw konkursu: 4 grudnia 2025 r.

X. Prawa autorskie

=

W przypadku, gdy zgtoszenie nagrodzone lub wyrdznione bedzie obejmowato utwér w rozumieniu
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych uczestnik zobowigzuje
przenie$¢ na KSAP autorskie prawa majatkowe do utworu wraz z prawami zaleznymi do utworu.
2. Uczestnik, przystepujagc do konkursu i wyrazajagc zgode na tre$¢ Regulaminu, akceptuje
dobrowolnie i $wiadomie, Ze przeniesienie praw autorskich do utworu nastepuje bez
wynagrodzenia, bez ograniczed co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, na zasadzie
wytgcznosci z prawem do udzielania sublicencji w zakresie ponizszych pdl eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie dowolng technikg egzemplarzy
utworu (bez zadnych ograniczen ilo$ciowych), w tym technikg drukarskg, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technika cyfrowg;

2) w  zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na  ktérych  utwoér
utrwalono wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy, w tym:
a) uzyczania utworu innym podmiotom publicznym;

b) wypozyczania, najmu, uzyczania, dzierzawy oryginatu i egzemplarzy lub wymiany
nosnikéw, na ktdérych utwor utrwalono;
c) udzielania zezwolen na rozporzadzanie i korzystanie z utworu;
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3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt. 2 publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mdgt mieé do niego dostep w miejscu
i W czasie przez siebie wybranym, w tym:

a) publikacji utworu na stronach internetowych oraz intranetowych KSAP i/lub dowolnych
podmiotéw publicznych, jak réwniez udostepnienia nieograniczonej liczbie uzytkownikéw
tych stron;

b) wprowadzenia utworu do pamieci komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu,
sieci wewnetrznych typu Intranet, bez zadnych ograniczen iloSciowych, jak réwniez
przesytania utworu w ramach ww. sieci, w tym w trybie on-line;

c) rozpowszechniania utworu, w tym wprowadzania go do obrotu, w szczegdlnosci drukiem,
w ramach produktow elektronicznych, w tym w ramach elektronicznych baz danych, na
nosnikach magnetycznych, cyfrowych, optycznych, elektronicznych, réwniez w postaci
CD-ROM, DVD, w ramach sieci multimedialnych, w tym sieci wewnetrznych (np. typu
Intranet), jak i Internetu, w systemie on-line, poprzez komunikowanie na Zzyczenie,
w drodze uzyczania utworu;

d) nadawania utworu za pomocg wizji (przewodowej albo bezprzewodowej) przez stacje
naziemng, jak i za posrednictwem satelity;

e) odtwarzania i wystawiania utworu;

f)  wykorzystywania utworu i jego fragmentéw w celu opracowania kurséw elearningowych
oraz w celach informacyjnych i promocyjnych;

g) dokonywanie lub zlecanie osobom trzecim dokonywania opracowania utworu, w tym jego
skrotow i streszczen oraz korzystanie z tych opracowan i rozporzadzania nimi na polach
eksploatacji okreslonych w nin. ustepie;

h) tgczenie utworu w catosci lub w czesci z innymi dokumentami oraz jego ttumaczenia
i modyfikacji;

i) udzielanie zezwolen na jego modyfikacje i dokonywanie ttumaczenia.

4) Uczestnik wyraza zgode na nieoznaczanie autorstwa przy eksploatacji utworu, w zakresie,
w jakim nie narusza to jego praw osobistych.

5) Na wniosek uczestnika KSAP zobowigzuje sie do oznaczenia autorstwa w kazdej publicznej
prezentacji utworu, o ile nie bedzie to utrudnia¢ normalnego korzystania z materiatow,
w ktérych utwor zostat wykorzystany.

Uczestnik, zgtaszajgc utwoér do konkursu, udziela KSAP niewytgcznej, nieodptatnej licencji na

korzystanie z utworu w celu jego oceny, prezentacji oraz promocji konkursu do czasu

rozstrzygniecia postepowania konkursowego.

Licencja, o ktérej mowa w ust. 4, obejmuje pola eksploatacji wskazane w punkcie

X ust. 2 Regulaminu i wygasa w przypadku niezakwalifikowania utworu do nagrody lub

wyrdznienia.

W sprawach interpretacji zapisow i wymogéw regulaminowych, decyzje podejmuje
Organizator konkursu.
W uzasadnionych przypadkach Organizator zastrzega sobie prawo do dokonania zmian
w Regulaminie konkursu.
Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania konkursu w przypadkach uzasadnionych,
uniemozliwiajgcych jego przeprowadzenie, niezaleznych od Organizatora.
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Organizator zastrzega, ze nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia uniemozliwiajace prawidtowe
przeprowadzenie konkursu, ktdrych nie byt w stanie przewidzie¢, lub ktérym nie mégt zapobiec,
w szczegblnosci w przypadku zaistnienia zdarzen losowych i dziatania sity wyzej.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem konkursu zastosowanie majg
odpowiednie przepisy prawa powszechnie obowigzujacego..

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia konkursu.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO).

Administratorem danych osobowych jest Organizator tj. Krajowa Szkota Administracji Publicznej

im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczyniskiego (KSAP), z siedzibg w Warszawie (kod

pocztowy 00-922) przy ulicy Wawelskiej 56.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozesz skontaktowac sie we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych za posrednictwem poczty
elektronicznej: iod@ksap.gov.pl.

Celem i podstawg przetwarzania sg

a. realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora, ktérym jest przyjecie zgtoszen
w ramach konkursu na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO oraz przetwarzania danych osdéb
wskazanych w dokumentacji konkursowej;

b. czynnosci niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze
w tym wydania nagréd na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO;

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia udziatu w Konkursie. Niepodanie

danych w niezbednym zakresie skutkuje brakiem mozliwosci uczestnictwa w Konkursie.

Administrator ma obowigzek przechowywaé dane przez okres niezbedny do zakonczenia

Konkursu, a po jego zakonczeniu — przez obowigzkowy okres przechowywania dokumentacji,

ustalony odrebnymi przepisami prawa dotyczgcymi archiwizacji dokumentacji.

Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa. Dane

mogga zostac¢ réwniez przekazane innym podmiotom przetwarzajagcym dziatajagcym na zlecenie

Administratora lub wspétpracujgcym z Administratorem np. dostawcom ustug IT.

Przystuguje mi prawo do:

a. whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

b. dostepu do danych osobowych, ich sprostowania oraz przeniesienia do innego
administratora, usuniecia danych; ograniczenia przetwarzania danych, sprzeciwu, jezeli
spetnione sg przestanki okreslone bezposrednio w RODO.

Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych

wynikiem profilowania.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

Elektronicznie podpisany przez
Matgorzata Maria Bywanis-
Jodlinska

Data: 2025.07.31 14:39:21 +02'00'
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