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- GRAZYNA JESTES TAM?
POWIEDZ COS, JESLI NAS StYSIYSZ
JEST TAM KTOS Z TOBA?
NIE WIDZIMY CIE. SEYSZYSZ NAS?
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Stan zastany na koniec 2018 .
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 BIZAGI

3 KSIEGA PROCESOW

3 CENTRALNY WYDRUK

O UPOWSZECHNIENIE PODPISU
KWALIFIKOWANEGO
(ROZWIAZANIE CHMUROWE)

Ministerstwo Zdrowia



ZATRZYMAC PAPIER?

SKLEAD CHRONOLOGICZNY

Poczatek elektronicznego
obiegu dokumentéw

Szkolenia Pracownikéw

Zmiana JRWA

Nowoczesny sprzet

Procedura funkcjonowania
Sktadu Chronologicznego
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JAK ZORGANIZOWAC KSIEGOWOSC?

-

Krok 1 Krok 2

faktury@mz.gov.pl Wzory opisu dokumentéw

Krok 3 Krok 4
Naktadka w EZD Rejestr faktur
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Raporting

Ticketowanie
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* NOWY PODZIAt ZADAN

» ELEKTRONICZNE WNIOSKI KADROWE
» ONBOARDING
» PORTAL KARIERA 1. |O
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 Incydentalny charakter

J Zgoda przetozonego
 Elektroniczny wniosek w EZD
M Rozliczenie z zadan 3 ¥ ¥7

»

TN

0 Oéwiadczenie o BHP : g €,
J Sprzet?
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* Przywodztwo
* Logistyka
* /Zaangazowanie
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* Laptop z modemem LTE, stacja
dokujgca, 2 monitory

* Ew. router, karta wifi na usb

* Smartphone (dualsim)

e Stuchawki + kamerka

* Mobilne stanowisko komputerowe
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* FORTINET VPN

* TEAMVIEWER

* ESET ANTYWIRUS

* OFFICE 365 z TEAMS
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e Zespoty w teams i dzielen
ka

e Planner
* Biuletyn

* Tygodni
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Q_ Wyszukiwanie

Zespoly Ogélny Wpisy Pliki Wiki Todo Tetstl 1wiecej~ ® Zespot  @¢ Rozpocznij spotkanie

JU—
KM Krolikowska Marta 30.10 0/:2/
Twoje zespoty Dzien dobry

B druzyna A < Odpowiedz
s
Zespoty
HRBP Piotrowski Krzysztof 30.10 07:41

Witam (&

MBA
¢« Odpowiedz

WesoteChtopakil T
Szostak Tomasz 30.10 07:28

Dzien Dobry... pozdr z dachu ' &
Program wieloletni ’ ¥ 5

Plan rzeczowo-finansowy 2020

PT

Pomoc Techniczna (PO IiS, PO ...

Organizacja pracy od 12.03.2020

8

ﬂ
]

AD - planowanie i realizacja za...

Ogolny

ADC/Wieloosobowe Stanowisk... 2 odpowiedzi od uzytkownikéw Krzysztof i Anastazja

Ogélny < Odpowiedz

Lista obecnosci - praca zdalna - Ma...
. L. Olasek Ewa 30.10 08:26
Lista obecnosci - praca zdalna (Raf... B dabry

Liczba ukrytych kanatow: 2
<« Odpowiedz

(£ Nowa konwersacja

CBR - Poreby

Ministerstwo Zdrowia

15:45
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Zespoty

Twoje zespoty

o
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druzyna A

HRBP

MBA

WesoteChtopakil T

Program wieloletni

Plan rzeczowo-finansowy 2020

Pomoc Techniczna (PO IiS, PO ...

Organizacja pracy od 12.03.2020

AD - planowanie i realizacja za...

Ogodlny

ADC/Wieloosobowe Stanowisk...

Ogolny

Lista obecnosci - praca zdalna - Ma...

Lista obecnosci - praca zdalna (Raf...

Liczba ukrytych kanatow: 2

CBR - Poreby

Dotacz do zespotu lub utworz ...

Q_ Wyszukiwanie

Ogolny Wpisy Pliki Wiki Todo v

Obstuga

+ Dodaj zadanie

(_J Inwentaryzacja arcnitektoniczno-
budowlana drugie postepowanie

ogtoszenie nowego postepowania i zawarcie
umowy do dnia 11-12-2020

2 @ HI1112. B ©7/9

00

O Wyznaczenie administratora budynku

< CEXD

@ Kieszek Jarostaw

O Zakup podnosnika

O Rozeznanie rynku

30.12. @ on

e Szostak Tomasz

O Montaz latarni Dtuga 38/40

@ 3112 & ©25

Tetst] 1wiecejv

Grupuj wedtug: Przedziat ~ Filtr ~ Lista

HR

+ Dodaj zadanie

@ Zasada Malgorzata

O Umowa na stuzbe przygotowawcza

@ 3011

@ Zasada Malgorzata

O Akcja szczepien na grype

30.11. G

@ Kukawska Krystyna

(O Zarzadzenie - nabor

(9 30.11.

@ Rybicka Paulina

() Telepraca - zawarcie umow

O Projekt umowy

O opinia DP

@ [GKEAIA © 0/2

&4 Rozpocznij spotkanie

Tablica  Wykresy ~ Harmonogram

+ Dodaj zadanie

O Rejestr incydentow

30.11.

@ Olechnowicz Jeremi

O Uprawnienia sekretarek

@ Lech Rafat

(O Przekazanie licencji MPSA Micro:

O Wystanie prosby do Microsoftu o udo
O Odpowiedz z dzialu prawnego CeZ

O Wielkosc skrzynki pocztowej

O termin powiekszenia 18.11

=) 18.11. @172

15:49
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zdalpie "

Prosze wybrac jeden z 3 modeli pracy.

674 odpowiedzi

@ 1. Praca zdalna swiadczona w sposob
ciagly poza zaktadem pracy - telepraca

@ 2. Praca zdalna $wiadczona w trybie
Zmianowym

@ 3. Praca zdalna $wiadczona
incydentalnie
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* Po co tyle powierzchni biurowej?
* Po co tyle delegacji? Zwtaszcza zagranicznych

* Kontrola zdalna? No problem vy
* Telefonia stacjonarna dla wybranych? S s
* Jak nie zwariowac?
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* Nowy regulamin pracy
O *  Ryczatt 40 zt brutto
* Kontrola BHP w domu
A\ * Rozwigzania chmurowe
* Nowy ERP
e Zarzadzaj przez cele albo szpieguj
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=9 SmartTime ——Jo

Aktywnosé
Aktywnoéc' Uzytkownika 54 i < 26paz2020-1 052020 [T > Dzie Miesiac
Grupy
Kontakty
Przelozony Podwiadni (0) Cztonek grup (14) Jest menedzerem (0)

Rozwif w
PRODUKTYWNOSC CZAS PRODUKTYWNY NAJPOPULARNIEJSZA
20% A 5h59m & Klikarnia.pl
CZAS PRACY PRZY KOMPUTERZE POZA KOMPUTEREM
34h40m 28h57m 5h43m
Aktywnosc w czasie
PONIEDZIALEK WTOREK SRODA CZWARTEK PIATEK SOBOTA NIEDZIELA
26 27 28 29 30 31 1

3h 10m 18s 4h 25m 34s 4h 41m 21s 5h 26m 00s 4h 19m 27s

B Neutralne . Produktywne . Nieproduktywne

Czas w aplikacjach | Zzobacz aplikacie

| PRODUKTYWNY Pokaz wyjatki | NEUTRALNY | NIEPRODUKTYWNY
Microsoft Excel 2h 01m 15s i ipin.edu.pl 20m 465 N klikarnia.pl 17h 13m 21s
n Eksplorator Windows 1h 00m 505 @ strzelczykmeble.com.pl 10m 28s onet.pl 2h 31m 595
@ serwis.mz.gov.pl 46m 34s e sow.pfron.org.pl 6m 20s poczta.onet.pl 1h 18m 37s
-] Microseoft Outlock 43m 03s L %3 numerytelefonu.com 3m 38s o youtube.com 20m 42s
G google.com 30m 12s % oponeo.pl 3m 255 ':\:I login.ingbank.pl 12m 10s
KATEGORIE
Brak kategorii 72 [ —— 20h 57m
Biuro 15% [N 4h 24m
Mewsy 8% ] 2h 31m
E-mail 2% [ ] 43m
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* Bezpieczenstwo danych

* Budowanie zespotow
* Stan psychofizyczny pracownika

RO Nt Ministerstwo Zdrowia
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