Menedzerowie innowacyjnych praktyk
w instytucjach publicznych — konkurs FZP

Niniejszy formularz stuzy do zgftoszenia innowacyjnych praktyk wdrozonych przez przedstawicieli Panstwa
instytucji do Konkursu Forum Zarzadzania Publicznego.

ZGODY | OSWIADCZENIA

Na podstawie przepisow Zgodnie Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE z 4.5.2016, L 119/1) (RODO)

*wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
projektu Forum Zarzadzania Publicznego (FZP), w tym konkursu na menedzeréw innowacyjnych praktyk w
instytucjach publicznych realizowanego przez Krajow3g Szkote Administracji Publicznej im. Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczyriskiego (KSAP)

* Oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci nastepujace informacje:

1) Administratorem Danych Osobowych (ADO) powierzonych do przetwarzania jest Krajowa Szkota
Administracji Publicznej im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczyrskiego (KSAP) z siedzibg w
Warszawie przy ulicy Wawelskiej 56.

2) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych w KSAP: iod@ksap.gov.pl

3) Celem zbierania danych jest realizacja projektu Forum Zarzadzania Publicznego, w tym:

a. rejestracja danych osobowych w formularzu zgtoszeniowym do konkursu,

b. dokonanie ewaluacji zgtoszenia przez KSAP oraz Kapitute Konkursu,

c. w przypadku zakwalifikowania jako finalistow konkursu umieszczenia informacji na stronie KSAP,
newsletterze oraz stronie projektu Forum Zarzadzania Publicznego, stronie KSAP, stronach
partneréw projektu, wymienionych w punkcie 5.

d. w przypadku zakwalifikowania jako finalistéw konkursu - przygotowanie i udostepnienie publiczne
publikacji FZP,

e. promocja projektu Forum Zarzgdzania Publicznego,

f.  biezacy kontakt informacyjny z uczestnikami konferencji i konkursu realizowanego w ramach
Forum Zarzadzania Publicznego.

4) Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a. art. 6 lit a RODO - osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celow,

a. art. 6 lit c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
ADO.

5) Na podstawie przepiséw wewnetrznych KSAP! wydanych zgodnie z art. 6 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r., o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U z 2016 r. poz. 1506 ze zm.) informuje, ze
dane osobowe bedg przechowywane przez okres 50 lat od daty realizacji projektu.

6) Przewiduje sie przekazanie powierzonych danych osobowych nastepujgcym podmiotom:

a. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych — partner projektu,

! Instrukcja Kancelaryjna oraz Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt KSAP
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b. Mazowiecki Urzad Wojewddzki — partner projektu,
c. Narodowy Instytut Samorzadu Terytorialnego — partner projektu,
d. partnerowi medialnemu projektu —wydawcy dziennika Rzeczpospolita.
7) Przystuguje mi prawo do:
a. whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
b. jesli to niezbedne, dostepu do danych osobowych, ich sprostowania oraz mozliwosci przeniesienia
danych do innego administratora.

Newsletter

*wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (adres e-mail) w celu przekazywania
elektronicznego newslettera KSAP zawierajgcego informacje o zaplanowanych szkoleniach, konferencjach i
innych wydarzeniach organizowanych przez KSAP w catym okresie przechowywania moich danych

* odwiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci nastepujace informacje:

1) Administratorem Danych Osobowych (ADO) powierzonych do przetwarzania jest Krajowa Szkota
Administracji Publicznej im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego (KSAP) z siedzibg w
Warszawie przy ulicy Wawelskiej 56.

2) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych w KSAP: iod@ksap.gov.pl

3) Celem zbierania danych (adres e-mail) jest przekazywanie elektronicznego newslettera KSAP zawierajgcego
informacje o zaplanowanych szkoleniach, konferencjach i innych wydarzeniach organizowanych przez
KSAP.

4) Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 lit a RODO - osoba, ktérej dane dotyczg
wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych
celéw,

5) Powierzone dane bedg przechowywane do momentu odwotania zgody na ich przetwarzanie.

6) Przewiduje sie przekazanie powierzonych danych osobowych podmiotowi administrujgcemu
automatycznym systemem dystrybucji newslettera KSAP.

7) Przewiduje sie profilowanie danych osobowych.

8) Przystuguje mi prawo do:

a. wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

b. jesli to niezbedne, dostepu do danych osobowych, ich sprostowania oraz mozliwosci
przeniesienia danych do innego administratora.

c. odwotania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie.

Formularz zgtoszeniowy

Prosimy o krotkg charakterystyke menedzera i przedstawienie ,dobrej praktyki”, tzn. osiggniecia lub
rozwigzania, ktore zostato wdrozone lub byto w innowacyjny sposdb zarzgdzane przez menedzera w Panstwa
instytucji. Instytucja moze przestaé opis tylko jednej ,,dobrej praktyki”, ktéra bedzie podlegata ocenie Kapituty
Konkursowej. W celu potwierdzenia ztozonych informacji, urzad zobowigzany jest do przestania w
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elektronicznej wersji dokumentéw poswiadczajagcych wdrozenie ,dobrej praktyki” (np. filmy, zdjecia,
formularze, wydruki, inne dokumenty).

UWAGA: Formularz nalezy wypetni¢ od razu w catosci po rozpoczeciu generowania zgtoszenia. Nie ma
mozliwosci zapisywania poszczegdlnych jego czesci. Prosimy o przygotowanie odpowiedzi w programie Word i
wklejenie ich do formularza. Pomoze Panstwu w tym wzdr zgtoszenia przygotowany dla Panstwa na stronie
FZP: www.fzp.ksap.gov.pl.

Wymagane*

FORUM ZARZADZANIA
PUBLICZNEGO

Nazwa instytucji *

Osoba wypetniajaca ankiete /osoba upowazniona do kontaktu

Imie i nazwisko *

Opis dobrej praktyki
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1. Nazwa ,dobrej praktyki” *
Maksymalnie 20 wyrazéw.

2. Problem, wyzwanie zarzadcze, ktére sprawito, ze zaistniata konieczno$¢ wprowadzenia nowych
rozwigzan. *
Maksymalnie 500 znakéw.

3. Cel realizowanej ,,dobrej praktyki” *
Maksymalnie 500 znakdw.

4. Adresat realizowanej ,,dobrej praktyki”
(Kto jest gtéwnym odbiorca/beneficjentem praktyki/innowac;ji?) *
Maksymalnie 200 znakéw.

5. Od kiedy ,, dobra praktyka” funkcjonuje w urzedzie (miesigc, rok)? *
Maksymalnie 200 znakdéw.

ZESPOL

6. Imie i nazwisko menedzera *

8. Charakter zaangazowania menedzera (np. kierownik matego zespotu projektowego, kierownik
duzego zespotu, koordynator itp.) *
Maksymalnie 200 znakdéw.

9. Opis zespotu projektowego, ktéry razem z menedzerem tworzyt dobrg praktyke.
Maksymalnie 200 znakow.

ADEKWATNOSC
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Metod zarzadzania przyjetych przez menedzera do uzyskanego efektu (przyjete metody dziatania,

narzedzia, wykorzystane zasoby w odniesieniu do osiggnietego celu)

10. Czy przygotowane rozwigzanie oparto na twardych danych/dowodach, czy wdrozenie byto
poprzedzone pilotazem? *
Maksymalnie 2000 znakdw.

11. Opis gtéwnych etapéw wdrozenia dobrej praktyki. *
Maksymalnie 2000 znakodw.

12. Sposdb realizacji przez menedzera zadan zwigzanych z wdrozeniem dobrej praktyki w zakresie
zarzadzania zasobami ludzkimi (metody, narzedzia itp.) *
Maksymalnie 3000 znakdw.

13. Inne wykorzystane zasoby/metody/innowacyjne rozwigzania w zakresie zarzadzania stuzace
realizacji zaktadanych celdw. *
Maksymalnie 3000 znakow.

14. Zdobyte doswiadczenia w zarzadzaniu projektem. Co okazato sie najwiekszym wyzwaniem
i sukcesem w realizacji praktyki? *
Maksymalnie 1000 znakow.

EFEKTYWNOSC DOBREJ PRAKTYKI

- wdrozony projekt potwierdza osiggniecie planowanego celu
- stosunek kosztow do uzyskanego rezultatu

15. Czy wszystkie cele projektu, opisane w punkcie 3, zostaty osiggniete? Jesli nie — dlaczego? *
Maksymalnie 500 znakdw.

16. Koszty zwigzane z wdrozeniem ,dobrej praktyki”, w tym koszty zakupdw zewnetrznych ustug
i produktéw oraz koszty osobowe ogdétem iinne. *
Maksymalnie 500 znakéw.

WPLYW NA SWIADCZENIE USLtUG OBYWATELOM

ZAKEAD
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Mierzalne rezultaty, mozliwe do weryfikacji na podstawie dowodéw takich jak dokumenty, wyniki

ankiet pracowniczych/uzytkownikéw przed i po wdrozeniu praktyki np. skrécony czas zatatwiania
sprawy itp.)

17. Zmiany wynikajgce z wdrozenia ,dobrej praktyki” w urzedzie; wplyw na s$wiadczenie ustug
obywatelom i funkcjonowanie instytucji; twarde mierzalne rezultaty projektu. *
Maksymalnie 2000 znakdw.

INNOWACYJINOSC

Zaréwno dobrej praktyki w zakresie zarzadzania, jak i sposobu zarzadzania, narzedzi wykorzystanych
przez menedzera

18. Na czym polega nowatorstwo i unikalnosc ,,dobrej praktyki”? *
Maksymalnie 2000 znakow.

UNIWERSALNOSC ZASTOSOWANIA

Mozliwos¢ wykorzystania dobrej praktyki w innych jednostkach administracji publicznej

19. Czy z dobrej praktyki skorzystat inny podmiot/ instytucja? *
Maksymalnie 500 znakdw.

20. Do formularza prosimy o przestanie zatgcznikéw zawierajgcych opis ,dobrej praktyki”
potwierdzajgce innowacyjny charakter ,, dobrej praktyki” oraz efekty wdrozenia (audyt, nagrody,
feedback zewnetrzny, wewnetrzny: klienci/pracownicy). *

W przypadku duzej liczby dokumentow prosimy o ich skompresowanie i przestanie w jednym pliku rar
lub zip.

Skad dowiedziata/at sie Pani/Pan o konkursie FZP? *

Potwierdzenie informacji o otrzymaniu zgtoszenia wraz z zatgcznikami zostanie wystane na adres
mailowy podany w zgtoszeniu.
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